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1.5

0

1.5

OBIJETIVO GENERAL DEL CURSO

El estudiante adquirird los elementos necesarios para el manejo dedistintos programas de computadora y aplicara los
conceptos y las herramientas basicas del sistema operativo, el procesador de textos,internet, hoja de calculo y
manejador de presentaciones que le permitan emplearlos en la realizacién de trabajos escolares de una manera

eficiente y formal.

MODULO IV INTERNET

Objetivos Contenidos Basicos Caracterizacion Competencia a Criterios De Evaluacion Ejes
Desarrollar
Explicara la 1. Introduccidn a las redes Emplea los Emplea los Entiende el concepto de una red
importancia y 1.1 Concepto de red navegadoresy |navegadoresy Entiende lo que es Internet, asf
antecedentes 1.2 Clasificacién de redes buscadores de  |buscadores de como sus alcances y servicios
historicos de la 2. Introduccidén a Internet Internet para Internet parala Entiende el esquema de
informatica para 2.1 Concepto de Internet. la localizacion  [localizacién y direccionamiento de Internet
entender el papel 2.2 Servicios de Internet y consulta de consulta de (url)
que juega la (conceptos) informacion informacidn en Utilizar un navegador con
computadoracomo (3. Navegacidn en Internet en forma forma facilidad.
herramienta para 3.1 Concepto y utilidad de los responsabley  |responsable y Se desplaza y navega en forma
procesar Navegadores adecuada. ladecuada consiente en Internet.
informacién, 3.2 Manejo de un Navegador Utiliza un buscador para la
identificando los (barras y menus, descarga de Utiliza el localizacién de informacién en
elementos, la archivos) correo Internet.
estructura y su 3.3 Hipervinculos electrénico asi Realiza busquedas avanzadas por|
funcionamiento 3.4 Direccionamiento (URL) como sus medio de los buscadores.
bdsico 4. Busqueda de informacién herramientas Realiza un uso adecuado y
4.1 Concepto y utilidad de los bésicas, para responsable de Internet.
buscadorgs el envio y Leery
4.2 Manejo de un buscador recepcion de hablar
4.3 BUsquedas avanzadas correos y
- rchivos de Emplea un programa de correo
manera electrénico para el envio de
5. Correo electrénico ; cartas.
5.1 Concepto y utilidad del correo :2::;?;:;‘! UtiIizal e'I correo Redacta de forma adecuada los
electrénico, electronico asi mensajes enviados por correo
5.2 Creacion de una cuenta de como sus electrénico
correo ht?r.ramlentas Puede crear cuentas de correo
5.3 Envio y recepciodn de correos. bas[cas, para el electrdnico.
5.4 Envio y recepcidn de archivos envioy Puede crear y trabajar con
adjuntos. recepcion de cuentas de grupos.
5.5 Herramientas de correo correosyy Envia y recibe archivos adjuntos.
electrdénico (contactos, bandeja de archivos de Utiliza este servicio de manera
entrada) manera consiente y responsable.
consciente y Investiga y/o descubre nuevas
responsable formas de utilizacion de este
servicio.




MODULO V PRESENTACIONES ELECTRONICAS

Competencia

5. Impresion

Elabora una presentacién

Emplea un guién como apoyo a la
creacién de presentaciones.

La presentacidn es coherente y
ordenada

Cada diapositiva contiene la idea
principal que se desarrollara.
Existe un contraste y seleccién de
colores adecuado entre el texto y
el resto de la diapositiva, asi como
un tamafio v tipo de letra
adecuado.

Puede insertar objetos en la
diapositiva.

Existe armonia en la ubicacién de
los objetos en la diapositiva.
Elabora dibujos en la diapositiva
empleando las herramientas para
ello.

Proyecta su presentacion

Expone la presentacion de forma
verbal, desarrollando y ligando de
forma coherente, las ideas
principales de las diapositivas.
Incorpora efectos, transiciones y
animaciones en la presentacion.

Objetivos Contenidos Basicos Caracterizacion Criterios De Evaluacion Ejes
a Desarrollar
1. Introduccion al manejo Identifica el Identifica el Entiende el concepto de una
Realizara el de presentaciones concepto, las concepto, las presentacion.
disefio, electrénicas caracteristicas caracteristicas Comprende la necesidad del uso de
elaboracion, basicas, basicas, un guion para la creacion de una
impresiéony 2. Disefio de un guion como | herramientasy herramientas y presentacion.
proyeccién de apoyo a la creacién de recursos que recursos que Comprende la importancia del uso
presentaciones, presentaciones componen una componen una adecuado de colores, tipos de letra
con el fin de presentacion presentacion en las diapositivas de la
utilizarlas como presentacion.
unrecurso para | 3. Creacion de Elabora Comprende la importancia de
exposiciones. presentaciones presentaciones generar diapositivas que incluyan
electrdnicas electrénicas en los temas principales y que sean
3.1. Edicion. forma coherente y coherentes y ordenadas en torno a
3.1.1. Fondo ordenada la presentacion.
3.1.2. Texto utilizando una Reconoce los distintos recursos
3.1.3. Herramientas | guia que puede emplear en la
de dibujo presentacion (imagenes, sonido,
3.1.4. Manejo de Elabora video, etc.).
imagenes presentaciones
3.1.5. Manejoe electrénicas en
insercién de forma
objetos coherente y Puede iniciar y terminar una sesién
3.1.6. Botones ordenada en el programa de Presentaciones.
3.2. Presentacion utilizando una Identifica y reconoce el empleoy
3.2.1. Efectos guia funciones de las distintas partes
3.2.2. Transiciones que componen a la ventana
3.2.3. Animacién principal. Leer,
Identifica y reconoce el empleoy hablary
4. Proyeccion funciones de los principales iconos. | escribir.




MODULO VI HOJA DE CALCULO

Objetivos Contenidos Basicos Caracterizacion Competencia a Criterios De Evaluacién Ejes
Desarrollar
Utilizara las 1. Entornodela hojade Identifica los Entiende los conceptos basicos de la
herramientas calculo conceptos basicos y hoja de calculo (Hoja de calculo,
bésicas de la 2. Conceptos fundamentales herramientas que celda, fila, libro, etc.)
hoja de para la comprensién de la conforman la hoja
célculo para hoja de calculo de célculo Identifica los Puede iniciar y terminar una sesién
aplicarlas en 2.1. Columna conceptos basicos y en la hoja de célculo.
la realizacion 2.2. Fila Aplica las herramientas que
de célculos y 2.3. Celda herramientas para conforman la hojade | Identificay reconoce el empleoy
resolucién de 2.4. Rango el manejo de célculo funciones de las distintas partes que
problemas 2.5. Hoja férmulas y gréaficos. componen a la ventana principal.
en diversas 2.6. Libro
disciplinas. 2.7. Area Prepara la hoja para Identifica y reconoce el empleoy
impresién funciones de los principales iconos.
3. Edicion.
3.1. Formato de celda
3.2. Tipo de datos Puede emplear la Utiliza la hoja de cdlculo en diversas
3.3. Cambiar nombre ala hoja de célculo de actividades.
hoja forma adecuada para | Puede utilizar elementos para dar
3.3.1. Copiar, diversas necesidades. | formato a la hoja de célculo Pensar
desplazar, Puede imprimir la hoja generada.
Insertary
Eliminar hoja.
4.  Seleccionar diversos
elementos
5. Manejo basico de férmulas y
funciones
6. Graficacion
Genera gréficas a partir de los datos
de la hoja de calculo
Aplica las
7. Formato e impresion de herramientas para el | Manipula las caracteristicas de las
pagina manejo de férmulasy | gréficas agilmente.
gréficos.
Utiliza las formulas (basicas) de la
hoja de calculo en la resolucion de
problemas.
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