INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR DE LA CIUDAD DE MEXICO
PROGRAMA DE ESTUDIO

Area del conocimiento
Complementarias

Asignatura Semestre

Computacién 1

Horas clase

Horas estudio

Laboratorio

Total

1.5

1.5

OBIJETIVO GENERAL DEL CURSO

El estudiante adquirird los elementos necesarios para el manejo dedistintos programas de computadora y aplicara los
conceptos y las herramientas basicas del sistema operativo, el procesador de textos,internet, hoja de calculo y
manejador de presentaciones que le permitan emplearlos en la realizacién de trabajos escolares de una manera

eficiente y formal.

MODULO | INTRODUCCION A LA COMPUTACION

Objetivos Contenidos Basicos Caracterizacion Seullardidh)e Criterios De Evaluacion Ejes
Desarrollar
Explicara la Introduccion. Expresa la 2.- Expresa la 2.- Describe la evolucion histérica
importancia y 1.1. Computacién importancia importancia de la informatica
antecedentes 1.2. Informatica de la de la
histéricos de la informatica informatica
informatica La computadora para para
para entender 2.1. Antecedentes entender el entender el
el papel que histoéricos papel que papel que
juega la 2.2. Caracteristicas juega la juega la
computadora 2.3. Clasificacion computadora computadora
como como como
herramienta herramienta herramienta
para procesar Elementos basicos de para el para el 2.- Describe la importancia de la
informacion, una computadora. manejo y manejo y informatica en la vida cotidiana.
identificando 1.1. Software proceso de | proceso de | 2. Utiliza el vocabulario basico
los elementos, 1.2. Hardware los datos. los datos. que le facilita la interaccién con || aary
la estructuray 1.3. Uso del teclado todo lo relacionado a la
» hablar
su 1.4. Uso del mouse computacion
funcionamiento 1.5. Uso del diskette
basico Identifica, los 1.- Identifica, 1.- Reconoce los componentes
elementos los principales de hardware, y su
principales elementos funcién basica.
de un equipo | principalesde | 1.- Reconoce los principales tipos
de cémputo un equipo de | de software y sus funcion basica.
(hardware 'y | cémputo 1.- Reconoce la forma en que se
software) (hardware y | relacionan e interactian los
software) diversos elementos de hardware y
software para formar una
computadora.




MODULO I SISTEMA OPERATIVO

Competencia a

desplazamiento

2.- Organiza de forma

(i l6gica la informacién
Enltoano gr? |<.:’o dj L:NUX I almacenada en la
3.1. es.crlpuon e :?1 pa_nta a computadora.
de inicio (el escritorio, -
) 2.- Determina los
pane . I dispositivos que
3.2. Uso del menu de principal emblears |
pleard para almacenar
3.3. La ayuda en LINUX Ia informacion de
3.3.1.Formas de obtener
acuerdo a sus

ayuda
3.3.2.Contenido

Manejo de informacion
4.1. Manejo de directorios
4.2. Manejo de archivos
4.3. Visualizacién de la
informacién

necesidades.

2.- Emplea las distintas
opciones de  ayuda
disponibles.

2.- Reconoce el contexto
en el cual se encuentra
para solicitar la ayuda
gue le corresponde.

Objetivos Contenidos Basicos Caracterizacion Criterios De Evaluacion Ejes
Desarrollar
Realizard el Introduccidn al Sistema Utiliza con 1.- Utiliza el 1.- Realiza los procesos
manejo Operativo (SO). facilidad el sistema adecuados para encender
basico de 1.1. Qué esSO sistema operativo a | y apagar el equipo; entrar
informacion, 1.2. Tipos de sistemas operativo a través del | vy salir de sesién.
. . través del ..
mediante la operativos. entormno entorno 2.- |dentifica y reconoce
operacién 1.3. Inicio y terminacién de arafico grafico el empleo y funciones de
a_decuada del una sesion o organizando organizando las distintas partes que
sistema 1.4. Comunicacién con el su Su componen al escritorio
operativo sistema. (entorno graficoy informacion informacion (ventana principal del
texto). de manera de manera sistema operativo).
1.4.1. Elementos para Ia eficiente eﬁciente. 2.- |dentiﬁca y reconoce
identificacion de el empleo y funciones de
informacion (archivos, los principales iconos.
carpetas) 1.- Maneja con facilidad el
ambiente gréfico
Ventanas, Menus, Cuadros de (Ventanas, mends,
dialogos y Controles. Emplea de cuadro de didlogo, etc.)
2.1. Elementos de una forma 5. Reconoce los
ventana adecuada las o )
diferentes principales  tipos de
2.2. Manejo de ventanas . ;
8 B opciones de archivos Yy Sus
2.3. Manejo de M.e:nus ayuda para extensiones. Pensar
2.4. Cuadros de d!alﬂogo consultar 1- Realiza el manejo y
2.5. Cuad.ros de didlogo de t?mas de operaciones basicas
archivos Linux sobre los archivos vy
2.6. Uso de las barras de directorios.




MODULO Ill PROCESADOR DE TEXTOS

Objetivos Contenidos Basicos Caracterizacion Competencia a Criterios De Evaluacion Ejes
Desarrollar
Realizard la 1. Introduccién al Reconoce las 2.- Reconoce las | 2.- Identifica y reconoce el
creacion, procesador de textos. caracteristicas caracteristicas empleo y funciones de las
almacenamiento, 1.1. Como iniciar el basicas de los basicas de los distintas partes que
edicién e procesador de diferentes diferentes componen a la ventana
impresion de textos elementos que elementos que principal.
documentos en 1.2. Partesdela componen un componen un
un procesador Pantalla principal procesador de procesador de
de palabras y sus funciones textos textos Pensar
Emplea las
herramientas del
2. Manejo de documentos procesador de 2.- Identifica y reconoce el
(Crear, Guardar y Abrir) textos para la empleo y funciones de los
elaboracion formal principales iconos.
3. Edicion y Formato de de cualquier
texto documento de — -
3.1 Cortar, copiar, texto 1.- Empllea las 1.- Puec:i(le iniciar y terminar
pegar, suprimir herramientas una sesién en el procesador
S . del procesador de textos
3.2 Disefio de parrafos,
caracter, numeracion y de textos p.a’ra 1.- Puede elaborar
vifietas la elaboracién documentos de texto de
formal de diversa indole.
4. Manejo de Tablas. cualquier 2.- Utiliza una estructura
(insercion, formato) documento de adecuada y coherente al
texto tipo de documento que
5. Manejo de Imagenes elabora.
(insertar, crear, modificar) 2.- Genera documentos de
buena presentacion y
6. Revisidn ortografica / orden. Escribir
Gramatica. 2.- Emplea de forma
adecuada los elementos de
7. Disefio de Pagina (bordes, apoyo para la revision
margenes, orientacion) ortografica y gramatical.
2.- Investiga y/o descubre
8. Impresion de nuevas formas que le
documentos facilitan la elaboracion de
sus documentos.
2.- Maneja imagenes y
tablas para mejorar la
presentacién de sus
documentos
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